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DYREKTOR INSTYTUTU JĘZYKOZNAWSTWA I LITERATUROZNAWSTWA

DECYZJA Nr 10/2023
DYREKTORA INSTYTUTU JĘZYKOZNAWSTWA I  LITERATUROZNAWSTWA
UNIWERSYTETU W SIEDLCACH

z dnia 22 listopada 2023 r.


w sprawie powołania data stewardów w  Instytucie Językoznawstwa 
i Literaturoznawstwa

Na podstawie § 25 ust. 3 pkt 5 i 22 Regulaminu Organizacyjnego UPH:

§1
1. Powołuję data stewardów w Instytucie Językoznawstwa i Literaturoznawstwa:

a) w zakresie dyscypliny literaturoznawstwo - dra Maxima Shadurskiego
b) w zakresie dyscypliny językoznawstwo - dra Jarosława Wilińskiego

§2
2. Zakres obowiązków data stewardów stanowi załącznik do decyzji.

§3
3. Decyzja Nr 10/2023 wchodzi w życie z dniem podpisania.


ZAŁĄCZNIK 
[bookmark: _GoBack]Zadania data stewarda w obszarze badań

Zródło: Scholtens S., Jetten M., Böhmer J. i in., Towards FAIR data steward as profession for the lifesciences. Report of a ZonMw funded collaborative approach built on existing expertise, Zenodo, 2019, http://doi.org/10.5281/zenodo.3471708, d
1. W obszarze polityki/strategii

Opracowuje szablony planów zarządzania danymi dostosowane do konkretnych potrzeb wydziałów, projektów lub kolekcji danych znajdujących się w instytucji.
Pisze i/lub wspiera badaczy w pisaniu planów zarządzania danymi na potrzeby wydziałów, projektów lub kolekcji danych, zgodnie z instytucjonalną polityką zarządzania danymi badawczymi.
Implementuje zarządzanie danymi badawczymi jako integralny element prowadzenia badań.

2. W obszarze compliance

Monitoruje i nadzoruje realizację projektu w obszarze zarządzania danymi badawczymi lub tworzy kolekcje danych zgodnie z planem zarządzania danymi i odpowiednimi kodeksami postępowania oraz przepisami prawa, uwzględniając implikacje etyczne, prawne i społeczne.
Identyfikuje luki, a w razie konieczności podejmuje odpowiednie działania.
Szkoli badaczy w zakresie wymogów związanych z compliance.

3. W obszarze zapewnienia zgodności z zasadami FAIR

Doradza, wspiera i daje wskazówki badaczom na temat możliwości odnalezienia danych, w tym adekwatnej infrastruktury danych oraz narzędzi, trwałych identyfikatorów oraz bogatych standardów metadanych.
Doradza, wspiera i daje wskazówki badaczom na temat interoperacyjności danych, w tym słowników i innych standardów.
Doradza, wspiera i daje wskazówki na temat możliwości ponownego wykorzystania danych, w tym dokumentacji i licencji określających warunki ponownego wykorzystania oraz praw własności intelektualnej.

4. W obszarze usług

Doradza i wspiera badaczy w zakresie zarządzania danymi badawczymi.
Doradza badaczom w kwestii usług oraz wszelkich aspektów cyklu życia danych badawczych w projekcie.
Opracowuje i implementuje (standardowe) procedury dla powtarzających się problemów i pytań.
Daje wskazówki i instrukcje dotyczące odkrywania, pozyskiwania i (ponownego) wykorzystywania danych.
Rozwiązuje praktyczne problemy z zarządzaniem danymi badawczymi.

5. W obszarze infrastruktury

Monitoruje potrzeby dotyczące infrastruktury danych oraz narzędzi wspomagających zarządzanie danymi badawczymi na wydziale, w projekcie lub kolekcji danych.
Wspiera dostęp do infrastruktury danych oraz narzędzi wspomagających zarządzanie danymi badawczymi.
Określa wymogi dla infrastruktury danych oraz narzędzi wspomagających zarządzanie danymi badawczymi.

6. W obszarze zarządzania wiedzą

Monitoruje umiejętności zarządzania danymi badawczymi na wydziale lub w projekcie.
Analizuje poziom wiedzy oraz identyfikuje luki kompetencyjne, włączając w to kwestie związane z rozumieniem planów zarządzania danymi, w razie konieczności podejmując odpowiednie działania.
Inicjuje i prowadzi szkolenia dotyczące zarządzania danymi badawczymi, przystosowane do potrzeb badaczy na wydziale lub w projekcie.
Kształtuje świadomość zarządzania danymi badawczymi wśród badaczy i tłumaczy jego wartość dodaną.
Wprowadza nowych pracowników w politykę zarządzania danymi w instytucji oraz instytucjonalne lub projektowe plany zarządzania danymi.

7. W obszarze sieciowania

Kieruje badaczy do innych jednostek i usług związanych z zarządzaniem danymi badawczymi (prawnych, finansowych i/lub operacyjnych), znajdujących się w obrębie instytucji lub poza nią.
Pełni rolę pośrednika pomiędzy ekspertami związanymi z planem zarządzania danymi wewnątrz i na zewnątrz wydziału lub projektu.
Utrzymuje sieć kontaktów z koleżankami i kolegami oraz innymi odpowiednimi wydziałami i projektami.

8. W obszarze archiwizacji danych

Monitoruje wewnętrzne i/lub zewnętrzne polityki archiwizacji i dostępu do danych w obrębie wydziału, projektu lub kolekcji danych.
Monitoruje wewnętrzne i/lub zewnętrzne procesy archiwizacji danych prowadzone przez badaczy na wydziale lub w obrębie projektu.
Doradza i wspiera badaczy w wyborze danych przeznaczonych do archiwizacji.
Ocenia, czy wewnętrzne i/lub zewnętrzne miejsca służące do przechowywania danych i ich archiwizacji spełniają stosowne wymogi.
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