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DECYZJA Nr 10/2023
DYREKTORA INSTYTUTU JEZYKOZNAWSTWA | LITERATUROZNAWSTWA
UNIWERSYTETU W SIEDLCACH

Z dnia 22 listopada 2023 r.

w sprawie powolania data stewardéw w Instytucie Jezykoznawstwa
i Literaturoznawstwa

Na podstawie § 25 ust. 3 pkt 5 i 22 Regulaminu Organizacyjnego UPH:

§1

1. Powoluje data stewardéw w Instytucie Jezykoznawstwa i Literaturoznawstwa:

a) w zakresie dyscypliny literaturoznawstwo - dra Maxima Shadurskiego
b) w zakresie dyscypliny jezykoznawstwo - dra Jarostawa Wiliriskiego

§2

2. Zakres obowiazkdw data stewardow stanowi zatgcznik do decyzji.

§3

3. Decyzja Nr 10/2023 wchodzi w zycie z dniem podpisania.



vl sliScholtens S., Jetten M., Bohmer J. i in., Towards FAIR data steward as profession for th

2019, htip://doi.org/10.5281/2eno0do.3471708, d

¢« 1. W obszarze polityki/strategii

a. Opracowuje szablony plandw zarzadzania danymi dostosowane do konkretnych
potrzeb wydziatéw, projektdw lub kolekcji danych znajdujacych sie w instytucji.

b. Pisze i/lub wspiera badaczy w pisaniu plandw zarzadzania danymi na potrzeby
wydziatéw, projektow lub kolekcji danych, zgodnie z instytucjonalng polityka
zarzadzania danymi badawczymi.

¢. Implementuje zarzadzanie danymi badawczymi jako integralny element prowadzenia
badan.

s« 2. W obszarze compliance

a. Monitoruje i nadzoruje realizacje projektu w obszarze zarzadzania danymi badawczymi
lub tworzy kolekcje danych zgodnie z planem zarzadzania danymi i odpowiednimi
kodeksami postepowania oraz przepisami prawa, uwzgledniajac implikacje etyczne,
prawne i spoteczne.

b. Identyfikuje luki, a w razie koniecznosci podejmuje odpowiednie dziatania.

¢. Szkoli badaczy w zakresie wymogow zwigzanych z compliance.

e 3. W obszarze zapewnienia zgodnosci z zasadami FAIR

a. Doradza, wspiera i daje wskazéwki badaczom na temat mozliwosci odnalezienia
danych, w tym adekwatnej infrastruktury danych oraz narzedzi, trwatych
identyfikatoréw oraz bogatych standardéw metadanych.

b. Doradza, wspiera i daje wskazéwki badaczom na temat interoperacyjnosci danych, w
tym stownikéw i innych standarddw.

c. Doradza, wspiera i daje wskazdwki na temat mozliwosci ponownego wykorzystania
danych, w tym dokumentagji i licencji okreslajgcych warunki ponownego
wykorzystania oraz praw wiasnosci intelektualnej.

e 4. W obszarze ustug

a. Doradza i wspiera badaczy w zakresie zarzadzania danymi badawczymi.

b. Doradza badaczom w kwestii ustug oraz wszelkich aspektéw cyklu zycia danych
badawczych w projekcie.



¢. Opracowuje i implementuje (standardowe) procedury dla powtarzajacych sie
problemdw i pytan.

d. Daje wskazdwki i instrukcje dotyczace odkrywania, pozyskiwania i {ponownego)
wykorzystywania danych.

e. Rozwigzuje praktyczne problemy z zarzadzaniem danymi badawczymi.

e 5. W obszarze infrastruktury

a. Monitoruje potrzeby dotyczace infrastruktury danych oraz narzedzi wspomagajacych
zarzadzanie danymi badawczymi na wydziale, w projekcie lub kolekcji danych.

b. Wspiera dostep do infrastruktury danych oraz narzedzi wspomagajacych zarzadzanie
danymi badawczymi.

¢. Okredla wymogi dla infrastruktury danych oraz narzedzi wspomagajacych zarzadzanie
danymi badawczymi.

« 6. W obszarze zarzadzania wiedzg

a. Monitoruje umiejetnosci zarzadzania danymi badawczymi na wydziale lub w projekcie.

b. Analizuje poziom wiedzy oraz identyfikuje luki kompetencyjne, wiaczajac w to kwestie
zwigzane z rozumieniem plandw zarzadzania danymi, w razie koniecznosci podejmujac
odpowiednie dzialania.

¢. Inicjuje i prowadzi szkolenia dotyczace zarzadzania danymi badawczymi,
przystosowane do potrzeb badaczy na wydziale lub w projekcie.

d. Ksztattuje $wiadomosé zarzadzania danymi badawczymi wsréd badaczy i tltumaczy
jego wartos¢ dodana.

e. Wprowadza nowych pracownikdw w polityke zarzadzania danymi w instytucji oraz
instytucjonalne lub projektowe plany zarzadzania danymi.

+« 7. W obszarze sieciowania

a. Kieruje badaczy do innych jednostek i ustug zwiazanych z zarzadzaniem danymi
badawczymi (prawnych, finansowych i/lub operacyjnych), znajdujacych sie w obrebie
instytucji lub poza nia.

b. Petni role posrednika pomiedzy ekspertami zwigzanymi z planem zarzadzania danymi
wewnatrz i na zewnatrz wydziatu lub projektu.

¢. Utrzymuje sie¢ kontaktéw z kolezankami i kolegami oraz innymi odpowiednimi
wydziatami i projektami.

« 8. W obszarze archiwizacji danych

a. Monitoruje wewnetrzne iflub zewnetrzne polityki archiwizacji i dostepu do danych w
obrebie wydziatu, projektu lub kolekcji danych.

b. Monitoruje wewnetrzne i/lub zewnetrzne procesy archiwizacji danych prowadzone
przez badaczy na wydziale lub w obrebie projektu.



¢. Doradza i wspiera badaczy w wyborze danych przeznaczonych do archiwizacji.

d. Ocenia, czy wewnetrzne i/lub zewnetrzne miejsca stuzace do przechowywania danych
i ich archiwizacji spetniajq stosowne wymogi.



